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REGLAMENTO DE PUBLICACIONES Y DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO PANAMERICANO DE GEOGRAFIA E HISTORIA

CAPITULO |
PUBLICACIONES Y DOCUMENTOS

Articulo 1. Se denominan “publicaciones” los impresos destinados a
circulacion externa.

Articulo 2. “Documentos” son impresos procedentes de los diversos
organos del IPGH y destinados a circulacién interna.

Articulo 3. Un impreso puede ser al mismo tiempo publicacion y do-
cumento si esta destinado a ambos tipos de circulacién, como por
ejemplo: el informe del Secretario General.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE LAS PUBLICACIONES Y DOCUMENTOS

Articulo 4. Seglin su apariciéon las publicaciones se clasifican en pe-
riodicas y ocasionales.

Articulo 5. Las publicaciones periodicas seran las siguientes y se

imprimiran con un tiraje de acuerdo con las necesidades de distri-
bucion propias de cada publicacion.
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Revista Cartogrdfica

Revista Geogrdfica

Revista de Historia de América

Revista Geofisica

Antropologia Americanal

Revista de Arqueologia Americana?
Articulo 6. Las publicaciones ocasionales seran aquellas que proven-
gan de algin proyecto o actividad técnica de 6rganos del IPGH. Po-
dran ser manuales técnicos, textos basicos, actas e informes,
resultados de simposios o mesas redondas, etc.
Articulo 7. Tanto las publicaciones periddicas, como las ocasionales,

deberan ser financiadas segiin como lo determine el Consejo Directi-
vo en el programa-presupuesto del IPGH o mediante contribuciones.

CAPITULO IlI
REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LAS PUBLICACIONES
Y DOCUMENTOS

Articulo 8. Toda publicacién debe cumplir los requisitos generales
siguientes:

1) Estar concebida y realizada dentro del espiritu del Estatuto
del IPGH.

2) Contar con el debido financiamiento.

3) Contener una anotaciéon en la cual conste la responsabili-

dad de los autores. De preferencia esta aclaracion debera
imprimirse en una de las paginas preliminares.

1 Asi reformado por la 46 Reunién de del Consejo Directivo, Cartagena, Colombia, 27-29
de octubre de 2015.
Asi reformado por la XXXIX Reunidén del Consejo Directivo, Vifia del Mar, Chile, 13-16 de
noviembre de 2006.
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4) Cumplir con las disposiciones sobre uniformidad en la pre-
sentacion exterior, sobre identificacion y difusion que dicte
la Secretaria General.

S) Poseer un ntimero dentro de la serie general de publicacio-
nes del Instituto; siendo la Secretaria General (Centro de
Reproduccién) el 6rgano que cuide de este requisito.

0) Incluir la némina de Autoridades del Instituto, los Miem-
bros Nacionales, Comités y Grupos de Trabajo, segun co-
rresponda a cada publicacién.

Articulo 9. En cuanto al contenido, los articulos, ponencias, ensayos,
etc., deberan ser de alta calidad cientifico-técnica y cultural. Corres-
pondera a cada Comision la seleccién del material a publicarse, sea
éste para las revistas o para las publicaciones ocasionales. Al Presi-
dente de la Comisién correspondera la facultad de designar al editor
y a los demas miembros del comité editorial de las revistas de su
Comision. Asi como aprobar el plan de publicaciones ocasionales en
su respectivo campo.

Articulo 10. En cuanto a la impresién, la responsabilidad sera de la
Secretaria General, la cual debera seleccionar a los impresores del
Instituto y debera velar por todo el proceso de correccién de prue-
bas, compaginacién, edicién y distribucion de todas las publica-
ciones.

Salvo excepciones muy calificadas, las publicaciones y documen-
tos se imprimiran bajo el control directo de la Secretaria General.

Las coediciones se sujetaran a los acuerdos suscritos al efecto, en
los que se deberan tener en cuenta las normas incluidas en este
reglamento.

CAPITULO IV
PLAN GENERAL DE PUBLICACIONES Y DOCUMENTOS

Articulo 11. La Secretaria General y las Comisiones estudiaran inde-
pendientemente sus necesidades de publicaciones y documentos,
debiendo presentar su plan de trabajo mediante el programa-
presupuesto de cada uno de ellos.
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Una vez que la Secretaria General consolide este documento, pasa
a revision de la reunién previa de Autoridades y de alli al Consejo
Directivo.

Articulo 12. El plan de publicaciones de cada érgano del IPGH, debe
especificar, para cada publicacion lo siguiente:

a) Programa del IPGH al que corresponde la publicacién
b) Autoridad responsable (Comision, Grupo de Trabajo, etc.)
c) Titulo de la publicacion

d) Numero de ella (se solicitara anticipadamente a la Secretaria
General)

e) Forma de financiamiento

f) Periodicidad

g) Extension aproximada (niimero de paginas)
h) Tiraje

i) Idiomas

j) Distribuciéon

Articulo 13. Una vez aprobado el programa-presupuesto del Institu-
to, la Secretaria General en consulta con las Comisiones revisara
cada plan de publicaciones para ajustarlo a las posibilidades de ope-
racion.

Articulo 14. Los documentos a que se refiere el Articulo 2 de este
Reglamento, no seran considerados dentro del plan de publicacio-
nes, dada su propia naturaleza. Sin embargo, para los efectos de
presupuestar los fondos que se invertiran en ellos, serda necesario
que cada organo los considere dentro de la actividad o proyecto en
los cuales se puede suponer que habra necesidad de documentos de
trabajo, actas, informes, etc.
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CAPITULO V
DERECHOS DE AUTOR Y RECONOCIMIENTO DE AUTORIA

Articulo 15. Los derechos de autor deberan determinarse por lo que
convengan entre si, la Secretaria General o las Comisiones con la
otra parte. En todo caso se tendra en cuenta la ley nacional respec-
tiva.

Los 6rganos del IPGH, en estos casos, podran asesorarse por pro-
fesionales en Derecho, debiendo hacerse un convenio por escrito.

Articulo 16. Seran de propiedad del IPGH todos los derechos, inclu-
sive los de titulo, de autor y de patente de cualquier trabajo finan-
ciado por el IPGH o que realice uno de sus miembros, sea cual fuere
su estatus, como parte de sus tareas oficiales.

Articulo 17. Cuando se trate de publicaciones o documentos, elabo-
rados por miembros de personal o por personas o entidades, por
cuenta de la Secretaria General o Comisiones, o algin otro érgano
del IPGH, no se reconoceran derechos de autor.

Articulo 18. Los articulos que no ostenten créditos para autores, se
presumiran que son del director de la publicacion y por tanto, se le
considerara responsable para todos los efectos legales.

Articulo 19. En ninglin caso se reconocera autoria respecto de esta-
tutos, reglamentos, normas y otras disposiciones de naturaleza
similar, ni aun cuando tales disposiciones hayan sido preparadas
por técnicos, expertos o entidades especialmente contratadas a ese
efecto.

Articulo 20. La Secretaria General y las Comisiones obtendran por
escrito las autorizaciones de editores y autores de articulos apareci-
dos en revistas cientificas y técnicas, cuando deseen incorporarlos
en las publicaciones del IPGH.

Preferencialmente, estas contribuciones se conseguiran gratuita-

mente y se dara crédito a los editores, a la publicaciéon de la cual se
reproduce un articulo y a su autor.
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CAPITULO VI
COMPENSACIONES A AUTORES

Articulo 21. Con el proposito de establecer las compensaciones a los
autores, en cada caso, se debera tener presente que el IPGH es un
organismo especializado, uno de cuyos objetivos es la difusion del
conocimiento cartografico, geografico, histérico y geofisico, sin fines
de lucro.

1)

2)

3

Publicaciéon de un volumen, escrito por un solo autor:

a)

b)

Si el IPGH lo ha encargado especialmente, debera firmar-
se un contrato en que conste los honorarios que se pagan
por derecho de autor y preparacion del volumen original,
dejandose constancia que el IPGH pasa a ser duefno de
todos los derechos de la primera edicién.

Si el IPGH no lo ha encargado especialmente, y ha acep-
tado su impresioén y distribucién, se reconocera solamen-
te los gastos en que el autor haya incurrido en la
preparacién del volumen, si el autor asi lo desea.

Se hara contrato por escrito en que quede claramente es-
tablecido que el autor cede los derechos de la primera
edicion en forma totalmente gratuita para el IPGH. La Se-
cretaria General entregara al autor los ejemplares de la
publicacién que la Reunion de Autoridades senale.

En la publicacién de articulos originales en las revistas del
IPGH no se reconocera compensacioén econémica alguna por
derechos de autor. Sin embargo, el IPGH se comprometera a
obsequiar al autor el nimero de ejemplares de separatas que
decida la Reunion de Autoridades.

Asimismo, el autor reconoce que al ser aceptado su articulo
para ser incluido en cualquier publicaciéon periodica que edi-
ta el Instituto, cede los derechos patrimoniales de autor a fa-
vor del IPGH y lo autoriza para realizar la publicacién de
acuerdo con los criterios editoriales y caracteristicas de im-
presion vigentes en ese momento.3

Asi reformado por la XXXIX Reunidn del Consejo Directivo, Vifia del Mar, Chile, 13-16 de

noviembre de 2006.
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Articulo 22. Los trabajos de resena de libros, comentarios menores,
recopilacion de bibliografia, ordenamiento de bibliografia, se pacta-
ran por contrato escrito con los colaboradores, sea que éstos cobren
honorarios o no.

Articulo 23. Los contratos que suscriba el Instituto, de acuerdo con
las disposiciones citadas anteriormente, deberan hacerse en el for-
mulario respectivo.

CAPITULO VII
COSTOS Y DISTRIBUCION

Articulo 24. Se establecera un sistema de contabilidad que permita
reflejar el costo real de cada publicacion y documento y el manejo de
las publicaciones del Instituto.

Articulo 25. Para el calculo de costos o de asignaciones de fondos
(Articulo 12) se tendran en cuenta los diversos gastos que usual-
mente intervienen en el proceso editorial.

Articulo 26. La distribucién reglamentaria y gratuita de las publica-
ciones, por pais, sera la que se indica a continuacion:

1. Un ejemplar de las publicaciones periédicas y ocasionales
para:

e Presidente y Vicepresidente del IPGH

e Presidente de la Comisién respectiva

e Secciones Nacionales: Presidente y biblioteca (en caso de
que ésta exista)

e Biblioteca Nacional de cada Estado Miembro

e Secretario General y Biblioteca Colon de la OEA

e Depoésitos legales obligatorios en México

2. Tratandose de publicaciones periodicas: cinco ejemplares a
los editores, un ejemplar a cada uno de los miembros acti-
vos del comité editorial y un ejemplar y el vinculo electréni-
co para consultar en linea la respectiva publicacién a los
autores y a los dictaminadores o revisores.*

4 Asi reformado por la 47 Reunién del Consejo Directivo, Asuncién, Paraguay, 8-10 de
noviembre de 2016.
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Tratandose de publicaciones ocasionales: cinco ejemplares a
compiladores, coordinadores y un ejemplar para cada autor.

En caso de referencias repetidas, la Secretaria General enviara
Unicamente un ejemplar.

Dos ejemplares para el “Fondo Bibliografico José Toribio Medina”
del IPGH y cinco ejemplares para constituir la reserva editorial del
IPGH.5

En cuanto a los documentos, la distribucion la regulara la Secre-
taria General, segiin sean las necesidades.

Articulo 27. La Secretaria General fijara los precios de las publica-
ciones y debera hacer amplia difusion para conseguir ventas por
suscripciones u 6rdenes inmediatas.

Articulo 28. Los fondos que se obtengan por venta de publicaciones
se administraran de acuerdo con lo que disponga el Reglamento
Financiero del IPGH.

Articulo 29. La distribucién en canje se hara de acuerdo con lo esti-
pulado en el convenio firmado con el Gobierno de México, en lo rela-
tivo a los servicios de consulta.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 30. La Secretaria General y las Comisiones cuidaran en todo
momento el ejercicio de la libertad de expresion en las publicacio-
nes, documentos y otras formas de divulgacién de los autores, tini-
cos responsables del contenido de sus trabajos.®

Articulo 31. En la publicacion de mapas que contengan limites in-
ternacionales que pudieren estar en controversia, el IPGH salvara su

5 Asireformado por la XXXVIII Reunidn del Consejo Directivo, San José, Costa Rica, 15-19
de noviembre de 2004.

Resolucién 17 de la 48 Reunidn del Consejo Directivo, Santa Cruz de la Sierra, Bolivia,
2018.
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responsabilidad imprimiendo en lugar visible, la siguiente aclara-
cion:

“Los limites que aparecen en el presente mapa no estan,
en algunos casos, finalmente determinados y su reproduc-
cion no significa aprobacién oficial o aceptacion por el Ins-
tituto Panamericano de Geografia e Historia (IPGH)”.7

Articulo 32. Siempre que se hace referencia en este reglamento a las
publicaciones y documentos, se entiende que ellos corresponden a
impresiones o archivos en formato digital.8

Este reglamento rige a partir de su aprobacién por parte del Con-
sejo Directivo.

7 Resolucién IX de la XIV Reunidn del Consejo Directivo, Buenos Aires, Argentina, 12-21 de

julio de 1972.
8 Incluido por la XVIIl Asamblea General, Caracas, Venezuela, 20-23 de noviembre de
2005.
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