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Organismo Especializado de la Organizacion de los Estados Americanos

CAPITULO |
DE LOS FINES DEL REGLAMENTO FINANCIERO

Articulo 1.
Este Reglamento rige la vida financiera del Instituto Panamericano de
Geografia e Historia (IPGH).

El IPGH goza de autonomia financiera y técnica en el gjercicio de
sus funciones, dentro de los limites fijados por su Estatuto Organico y el
presente Reglamento.

Articulo 2.
El ejercicio fiscal del IPGH inicia el 1 de eneroy finaliza el 31 de diciembre.

CAPIiTULO II
DE LAS CUOTAS ANUALES DE LOS ESTADOS MIEMBROS

Articulo 3.

La Asamblea Generalfijaloslimites maximos del proyecto de presupuesto
por concepto de cuotas anuales, que rigen hasta la celebracion de la
proxima reunion de la Asamblea General.

Dichos limites solo representan cifras topes de referencia, pero no
necesariamente el monto sobre el que seran calculadas las cuotas de los
Estados Miembros, las cuales son fijadas conforme al presupuesto que
anualmente apruebe la Asamblea General.

Articulo 4.

Las cuotas anuales son calculadas de acuerdo con la escala que apruebe
la Asamblea General, con base en lo que establece el Articulo 55 del
Estatuto Organico.

CAPITULO 1lI
DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 5.
El proyecto de presupuesto del IPGH es preparado por la Secretaria
General considerando la planificacion de actividades y proyectos de las
Comisiones y sus Comités, asi como los que se asignen a la Secretaria
Ceneral, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 56 del Estatuto
Organico.
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Articulo 6.

Cinco meses antes de la Asamblea General, las Comisiones envian a la
Secretaria General sus respectivos proyectos de presupuesto para el
siguiente ejercicio fiscal, ajustandose al instructivo que les proporcione
la Secretaria General y considerando un orden de prioridades de los
proyectos del Programa de Asistencia Técnica.

Articulo 7.
La Secretaria General queda facultada para preparar el proyecto de
presupuesto de aquellas Comisiones que no lo entreguen en el plazo
estipulado.

Articulo 8.

La Reunion de Autoridades es la encargada de formular y tratar las
observaciones correspondientes al proyecto de presupuesto, para su
consolidacion, antes de someterlo a la Asamblea General.

Articulo 9.
La Asamblea General es la encargada de aprobar el proyecto de
presupuesto.

CAPITULO IV
DE LA DISPONIBILIDAD DE LAS PARTIDAS

Articulo 10.

La aprobacion del proyecto de presupuesto por parte de la Asamblea
General autoriza al Secretario General a contraer obligaciones y realizar
gastos necesarios para los fines a los que se han dedicado las partidas de
egresos en las cantidades aprobadas.

Articulo 11.

El Secretario General autoriza los gastos por escrito, de acuerdo con
la solicitud de fondos aprobados del Programa de Asistencia Técnica
firmmada por los Presidentes de Comision.

Los documentos de pago que firma el Secretario General estan
amparados porlasolicitud de pagoylapdlizadeegresoscorrespondientes.

Articulo 12.

Aquellos que reciban fondos por parte de los programas del IPGH rinden
cuenta documentada de los egresos, dentro de los 30 dias posteriores al
término de la actividad financiada y devuelven cualquier saldo en caso
de que lo hubiera.
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Si la actividad continua en el ejercicio fiscal siguiente, presentara una
rendicion de cuentas parcial y, de ser posible, un avance del producto
final, antes del 30 de noviembre del afio en curso y una final cuando
concluya la actividad.

Articulo 13.

Aquellos que reciban fondos por parte de los programas del IPGH envian
la rendicion de cuentas tanto a la Secretaria General como al Presidente
de la Comision respectiva, quien la aprobara desde el punto de vista de la
utilidad del gasto.

La Secretaria General no otorga mas fondos a aquellos proyectos que
nocumplan con la primera rendicion de cuentasy con su informe técnico
parcial, y asi lo comunicard al responsable del proyecto, al Presidente de
la Seccion Nacional y al Presidente de la Comision respectiva.

Elresponsable del proyecto que nocumpla con la rendicion de cuentas
correspondiente serd inhabilitado para presentar nuevos proyectos;
el Presidente de la Seccion Nacional procurard la pronta entrega de la
liquidacion y devolucion de los fondos sobrantes si los hubiere, de lo
contrario, la Comision correspondiente de la Seccion Nacional quedara
inhabilitada para presentar nuevos proyectos, hasta en tanto no se
produzca dicha liquidacion.

Articulo 14.
Los fondos aprobados son Unicamente para gastos del ejercicio fiscal al
que corresponden.

Articulo 15.

Aquellos responsables de proyectos que requieran la extension del plazo
para la ejecucion de los fondos aprobados en el siguiente ejercicio fiscal,
cumpliran con los siguientes requisitos:

1. Justificar, ante la Secretaria General, las causas por las que no se han
solicitado total o parcialmente los fondos aprobados, antes del 30 de
septiembre;

2. Presentar el programa de gastos modificado:;y

3. Solicitar que los fondos que no alcancen a emplearse en el gjercicio
fiscal correspondiente le sean reservados.

Lo anterior es aplicable a los editores de las publicaciones periddicas,
cuando a la fecha indicada en el parrafo anterior, no hayan entregado
completo el material correspondiente a la publicacion a la Secretaria
General.
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Para ello, previa aprobacion del Presidente de la Comision respectiva, el
Secretario General podra reservar los fondos solicitados Unicamente para el
siguiente ejercicio fiscal, consignando el hecho en una cuenta de fondos
del Presupuesto Reservado, exceptuando el periodo de transicion entre
Asambleas Generales en las que se llevara a cabo la eleccion de Autoridades.

La reserva de fondos asi autorizada sera posible siempre y cuando los
recursos requeridos se reciban en el ejercicio fiscal en que se aprobaron.

Articulo 16.

El ejercicio fiscal cierra sin dejar obligaciones pendientes. Para tal efecto,
los 6rganos del IPGH tomaran las previsiones correspondientes, en forma
oportuna, considerando lo establecido en los Articulos 12, 13, 14 y 15 del
presente Reglamento.

Articulo 17.

Los saldos no erogados de asignaciones que queden al final del ejercicio
fiscal en alguna Comision, en caso de no haber continuidad, estaran
a disponibilidad de la Secretaria General para el financiamiento del
Programa de Asistencia Técnica aprobado, prioritariamente para los
proyectos de la misma Comision.

Articulo 18.

Al término de cada ejercicio fiscal si hubiera superavit, dicho remanente
pasara a formar parte de los recursos del siguiente ejercicio fiscal,
considerando los fondos establecidos en el Articulo 44.

Articulo 19.
El Secretario General puede hacer traspasos hasta por un 25% en las
partidas aprobadas del presupuesto, asignadas a labores administrativas.

Para modificar las partidas asignadas a cada proyecto, el Secretario
Generalsolo puede hacerlo hasta por un 25%, previa solicitud o visto bueno
de los Presidentes de Comision; pero sin modificar el valor total asignado
a la Comision para todos los proyectos, ni para iniciar un proyecto que no
haya sido aprobado previamente.

CAPITULO V
DE LA PROVISION DE FONDOS

Articulo 20.
El presupuesto general sera cubierto por las cuotas de los Estados Miemlbros.
Estas se asignan y pagan en dolares de los Estados Unidos de América.
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Articulo 21.

La Secretaria General comunicara a cada gobierno de los Estados
Miembros el importe de su cuota para el sostenimiento del IPGH. Ademas
enviara una copia del presupuesto general.

Articulo 22.

Las cuotas anuales son pagadas dentro del primer trimestre del afo
correspondiente. Sin embargo, son consideradas adeudadas desde el
primer dia de cada ano del ejercicio fiscal al que correspondan.

Articulo 23.

Las cuotas anuales de los Estados Miembros, recibidas en la Secretaria
General del IPGH, corresponden al valor establecido periodicamente por
la Asamblea General.

En el caso en que se adeuden al IPCH valores correspondientes a los
costos de comision e intermediacion de un giro o transferencia bancaria
a cargo de un Estado Miembro, la Secretaria General incluira el cobro
de ese valor en la comunicacion trimestral subsiguiente que envia a los
Estados Miembros que tienen cuotas pendientes de pago.

Asimismo, la Secretaria General, en su informe a la Asamblea General,
incluira estos valores de forma independiente, de manera que no se
coloque en condicion de morosidad al Estado Miembro que solamente
adeude saldos por estos conceptos y se preserve su condicion de Estado
Miembro con derecho a voto.

Articulo 24.
El Secretario General envia trimestralmente a los Estados Miemlbros que
tengan cuotas pendientes de pago, su correspondiente estado de cuenta.

Articulo 25.
El pago que realice un Estado Miembro con adeudos cubrira la cuota
mas atrasada.

Articulo 26.

El'IPGH puede aceptar donaciones y legados de personas o instituciones
que estén alineados con su mision, vision y principios, establecidos en su
Estatuto Organico.

Los aportes provenientes de las anualidades pagadas por los Socios
Cooperadoresdel IPGH se destinaran al apoyo del Programa de Asistencia
Técnica, de acuerdo al “Reglamento de los Socios Cooperadores”. De estos
recursos se dara cuenta a la Asamblea General.
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Articulo 27.
El IPGH solo contabiliza y se responsabiliza de aquellos fondos que sean
recibidos por la Secretaria General.

Articulo 28.

El control de aquellos fondos no contabilizados por la Secretaria General
se hace con base en los informes anuales recibidos de las Comisiones,
Comités y Grupos de Trabajo.

Articulo 29.

Cualquier Estado Miembro o grupo de Estados Miembros, asi como
organismos intergubernamentales, podran solicitar del IPGH algun
estudio especial, siempre que financien los gastos inherentes al mismo.

Articulo 30.

El Secretario General esta autorizado para iniciar gestiones conducentes a
obtener el pago de cuotas atrasadas de los Estados Miembros y proponer
a la Asamblea General el proyecto de convenio que se haya estudiado, de
comun acuerdo, con las Autoridades del Estado Miembro deudor.

Articulo 31.

Los Estados Miembros que a la fecha de la presentacion de candidaturas
estén al dia o adeuden hasta una cuota, tendran derecho a que sus
nacionales sean electos en algun cargo de Autoridad del IPGH.

Articulo 32.

Los Estados Miembros que al momento de la Asamblea General no hayan
pagado sus contribuciones durante mas de cinco periodos, no tendran
derecho a voto. Asimismo, perderan el derecho a la aprobacion de sus
proyectos y cualquier otro beneficio.

CAPITULO VI
DE LOS FONDOS PARA EL PROGRAMA DE ASISTENCIA TECNICA

Articulo 33.

El IPGH financia por medio de su Programa de Asistencia Técnica,
proyectos orientados a realizar estudios, investigaciones, reuniones
técnicasy capacitacionesen las dreas de interés de las cuatro Comisiones.

Articulo 34.

Para que un proyecto sea considerado sera presentado acorde a los
formularios oficiales y cumpliendo con todos los requisitos formales.
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Articulo 35.

Los proyectos del Programa de Asistencia Técnica son necesariamente
multinacionales, en los que participen al menos dos Estados Miembros.
En consecuencia, tienen prioridad los proyectos que tengan caracter
regional.

Articulo 36.

Con el propdsito de aprovechar mejor los recursos y evitar su dispersion,
el monto de cada proyecto no podra ser inferior al 1% del presupuesto
general del IPGH.

Articulo 37.

Los proyectos son presentados oficialmente por la respectiva Seccion
Nacional, anexando la carta de aceptacion de las Secciones Nacionales
de los demas Estados Miembros participantes, considerando los plazos
estipulados por la convocatoria.

Articulo 38.
Las personas en puestos de Autoridad del IPGH no pueden presentar
proyectos en ninguna de las Comisiones.

Articulo 39.

La duracion maxima de un proyecto esde cuatro afos. Excepcionalmente,
Y previa aprobacion de la Reunion de Autoridades, se podrd ampliar este
plazo.

Articulo 40.

Se dara prioridad en la asignacion de recursos a aquellos proyectos que
ya estén en ejecucion, sin perjuicio de lo establecido en los Articulos 37
y 38.

Articulo 41.

Los Presidentes de Comision, al momento de recomendar la aprobacion
de un proyecto, consideraran los fondos de contrapartida que
comprometan la institucion y la Seccion Nacional que lo respalde.

Articulo 42.

La Reunion de Autoridades esta facultada para inhabilitar del Programa
de Asistencia Técnica a agquellos responsables de proyectos que, durante
la ejecucion de sus trabajos, incurran en faltas de ética profesional.

Dicha inhabilitacion implica el retiro del respaldo oficial del IPGH
y la rescision del apoyo financiero en todos los proyectos en los que

intervenga como responsable la persona sefalada. Esta decision serd
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informada, con todos sus antecedentes, a las Secciones Nacionalesy a la
Asamblea General.

CAPITULO VII
FONDOS Y OTROS INGRESOS

Articulo 43.
Los recursos del IPGH estan compuestos por las cuotas pagadas por los
Estados Miembros.

El Fondo de Ingresos Administrativos esta integrado por ventas de
publicaciones o servicios, donativos, legados, intereses lbancarios, y
cualquier otro ingreso recibido a través de la Secretaria General.

Articulo 44.
Los recursos del IPGH son administrados por medio de cinco fondos:
1. Fondo Regular,
2. Fondo Especial,
3. Fondo Operativo,
4. Fondo de Presupuesto Reservado, y
5. Fondo de Reserva.

Articulo 45.

El Fondo Regular esta constituido por las cuotas pagadas por los Estados
Miembros. Este fondo se aplica para cubrir los gastos contemplados en el
proyecto de presupuesto que apruebe la Asamblea General.

Articulo 46.

El Fondo Especial se constituye con cualquier ingreso que, por concepto
de cuotas, exceda al Fondo Regular. Este fondo sera utilizado para
proyectos especiales aprobados por la Asamblea General.

El Secretario General queda autorizado a deducir del fondo de
proyectos especiales hasta un 5% del monto de cada uno de los proyectos
para aplicarlo como gastos de administracion.

Articulo 47.

ElFondoOperativoseconstituyeconel propdsitodeatendercontingencias
presupuestarias del IPGH. El monto de este fondo no podra exceder al
35% del importe del Fondo Regular de ese ano.

Articulo 48.
El Fondo de Presupuesto Reservado esta formado por aquellos recursos
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presupuestarios no ejecutados durante el ejercicio fiscal y que se
reservan para el periodo siguiente de acuerdo con el Articulo 15 de este
Reglamento.

Articulo 49.

El Fondo de Reserva se constituye con el propdsito de hacer frente al
pago deindemnizaciones al personal de la Secretaria General que deje de
prestar sus servicios al IPGH. El monto de este fondo estara determinado
por el importe aproximado de esas indemnizaciones.

Articulo 50.

El Fondo de Ingresos Administrativos esta formado por aguellos recursos
generados por la propia Secretaria General y que no estén incluidos en
ninguno de los fondos anteriores. Este se destinara a absorber parte de
los costos administrativos de la Secretaria General que afectan el Fondo
Regular.

Articulo 51.
El Secretario General designara el banco o bancos en que se depositaran
los fondos del IPGH.

Para la entrega de los fondos del IPGH se requiere la autorizacion
del Secretario General o su suplente y del Jefe del Departamento de
Contabilidad y Finanzas del IPCH o su suplente. Ambos suplentes
designados por el Secretario General, conforme al “Reglamento de la
Secretaria General”.

CAPITULO VIII
DEL CONTROL INTERNO

Articulo 52.
En cuanto al control interno y bajo la supervision de la Asamblea General,
son atribuciones del Secretario General:

1. Establecer reglas y procedimientos fiscales detallados, incluso los
sueldos, viaticos y aquellas otras normas pertinentes, destinadas a
asegurar una administracion fiscal eficiente y econdmica. Por otra
parte, de acuerdo con el Articulo 29, fraccion 6, del Estatuto Organico,
el sueldo y prestaciones del Secretario General seran fijados por la
Reunién de Autoridades;

. Hacer que se lleve un inventario anual de todos los bienes del IPGH,;

3. Hacer que todos los pagos se hagan conforme a los respectivos

comprobantes y a otros documentos que aseguren que los servicios

N
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y articulos han sido debidamente recibidos, excepto en los casos en
que las practicas comerciales justifiquen los pagos por adelantado; y
4. Mantener un control fiscal interno que permita un constante examen

de las cuentas y una revision de las transacciones fiscales a fin de:

a. Asegurar la regularidad del recibo, la disposicion y la custodia de
todos los fondos y recursos financieros del IPGH;

b. Asegurar que los gastos se realicen de conformidad con este
Reglamento, con las resoluciones en que se autorizan las partidas,
o con otras disposiciones de la Asamblea General;

c. Procurar una economia estricta en el empleo de los recursos del
IPCH;y

d. Obtener, mediante la solicitud de al menos tres cotizaciones, las
condiciones mas ventajosas posibles para el IPGH en la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios.

CAPITULO IX
DE LA CONTABILIDAD

Articulo 53.

El Secretario General establece procedimientos adecuados de auditoria
interna, de acuerdo con normas y estandares de contabilidad aceptados
en forma general para las practicas de contabilidad y auditoria.

Esta contabilidad se lleva en ddélares de Estados Unidos de América,
ajustandose al catalogo de partidas correspondiente. La documentacion
contable se conserva por un periodo no menor de cinco ahos, anterior al
gjercicio fiscal que se esté ejecutando.

Articulo 54.
LasComisiones, Comitésy Gruposde Trabajo, llevaran aquella contabilidad
subsidiaria que les sea conveniente a sus fines de control.

Articulo 55.

Junto al proyecto de presupuesto, la Secretaria General, con al menos dos
meses previos a la Asamblea General, enviara a los Estados Miembros,
un informe financiero detallado del ejercicio fiscal que ha finalizado, que
comprendera:

1. Balance General que indicara las disponibilidades con que cuenta el
IPGH al término del gjercicio fiscal, con un anexo sobre los adeudos
de los Estados Miembros;

2. Informe sobre la administracion de los fondos patrimoniales del IPGH,
con anexos sobre Fondo Especial y Fondo de Presupuesto Reservado;
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3. Estado comparativo de ingresosy egresos del presupuesto del Fondo
Regular;y

4. Estado comparativo de los egresos del presupuesto del Fondo
Regular en relacion con los gastos reales del ejercicio, con un anexo
sobre importes detallados de gastos individuales superiores a un
0.5% del presupuesto.

Articulo 56.

La Secretaria General enviara, con al menos dos meses de anticipacion,
el informe financiero anual del IPCH a la Asamblea General de la
Organizacion de los Estados Americanos, de acuerdo al Articulo 56 del
Estatuto Organico.

CAPITULO X
DE LA REVISION DE LAS CUENTAS

Articulo 57.

El Secretario General, debidamente autorizado por la Asamblea General,
nombra auditores externos, en lo posible de reputacion internacional,
para que examinen la contabilidad del IPCH del afio inmediatamente
anterior.

Articulo 58.

Los auditores externos examinaran la contabilidad de acuerdo con las
normas y procedimientos generalmente aceptados y certificaran lo
siguiente:

1. Que la contabilidad anual presentada por el Secretario General
concuerda con los libros, registros, documentos y comprobantes de
Pago;

2. Quetodaslastransaccionesreflejadasen losestadosfinancierosestan
acordes con este Reglamento y con las decisiones de la Asamblea
General;y

3. Que los bancos depositarios del IPGH han recibido y acreditado los
documentos de crédito y el dinero en efectivo.

Articulo 59.

El Secretario General permitird el acceso a todos los libros, registros,
documentosy comprobantes de pago que los auditores externos puedan
necesitar para cumplir adecuadamente su tarea.

Articulo 60.
Los auditores haran las observacionesy sugerencias que crean necesarias,
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sobre la eficacia de los procedimientos fiscales y financieros; normas y
procedimientos de contabilidad, control interno y de ajuste de cuentas;
y en general, respecto a los resultados econdmicos de las practicas
administrativas.

Articulo 61.

Los auditores externos elaboran, a la terminacion del ejercicio fiscal, un
informe consolidado de la contabilidad del IPGH, en el que se expresard
la extension y naturaleza del examen vy la exactitud de la contabilidad.
Dejaran constancia en su informe sobre cualquier deficiencia o
irregularidad que ellos hayan detectado al realizar su trabajo y harén las
recomendaciones del caso, para subsanarlas.

Articulo 62.

Los auditores externos dirigen su informe al Presidente del IPGH, por
medio del Secretario General, por lo menos cuatro meses antes de la
Asamblea General.

La Secretaria General remite el informe de auditoria externa a los
Presidentes de las Secciones Nacionales y a los Ministerios o Secretarias
de Relaciones Exteriores de los Estados Miembros, junto con la
documentacion necesaria para la Asamblea General.

Articulo 63.

En cuanto a la auditoria interna, el Comité Asesor de Planeamiento y
Evaluacion Financiera (APEF) tiene como funcion estudiar en forma
detallada los informes de finanzas, auditoria y el presupuesto general, asi
como formular una adecuada politica financiera que sirva de guia a las
Autoridades del IPGH.

La estructura y el funcionamiento de este Comité estan establecidos
en el “Reglamento del Comité Asesor de Planeamiento y Evaluacion
Financiera (APEF)".

CAPITULO XI
DE LA DELEGACION DE FACULTADES

Articulo 64.

El Secretario General, bajo su responsabilidad, puede delegar en otros
funcionarios del IPGH, aquellas facultades que le concede el presente
Reglamento y que considere necesarias para proveer a su ejecucion.
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CAPITULO XII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 65.
El presente Reglamento puede ser modificado por la Asamblea General

previa divulgacion con tres meses de anticipacion de la propuesta de
modificacion.

Articulo 66.
Este Reglamento entra en vigor inmediatamente en la fecha de

su aprobacion por la Asamblea General. Ademas, deroga toda otra
disposicion o resolucion anterior relacionada con asuntos financieros.
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Argentina
Belice
Bolivia
Brasil
Chile
Colombia
Costa Rica
Ecuador

El Salvador
Estados
Unidos

de América
Guatemala
Haiti
Honduras
México
Nicaragua
Panama
Paraguay

Peru

Republica
Dominicana

Uruguay

Venezuela

ESTADOS MIEMBROS
DEL
INSTITUTO PANAMERICANO DE GEOGRAFIA E HISTORIA

EL IPGH, SUS FUNCIONES Y SU ORGANIZACION

El Instituto Panamericano de Geografia e Historia (IPGH) fue fundado
el 7 de febrero 1928 por resolucién aprobada en la Sexta Conferencia
Internacional Americana que se llevd a efecto en La Habana, Cuba. En
1930, el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos construyd para el uso
del IPGH, el edificio de la calle Ex Arzobispado 29, Tacubaya, en la Ciudad
de México.

En 1949, se firmd un convenio entre el Instituto y el Consejo de la
Organizacion de los Estados Americanos y se constituyd en el primer
organismo especializado de ella.

El Estatuto Organico del IPGH cita en su Capitulo Il, Articulo 2, su Misién:

1. Fomentar, coordinary difundir los estudios pertenecientes a sus areas
de interés, las cuales son Cartografia, Geografia, Historia, Geofisica y
las ciencias afines en beneficio de América;

2. Apoyar la iniciativa, innovacion y generacion de conocimiento en sus
areas de interés, a través de estudios, capacitaciones y trabajos de
sus Comisiones;

3. Promover la cooperaciéon interdisciplinaria entre los institutos de
América y organizaciones internacionales afines.

Solamente los Estados Americanos pueden ser miembros del IPGH.
Existe también la categoria de Observador Permanente, actualmente
se encuentran bajo esta condicidn: Espafa, Francia, Israel, Jamaica y
Republica de Corea.

El IPGH se compone de los siguientes drganos panamericanos:
1. Asamblea General;

2. Autoridades;

3. Secretaria General;y

4. Comisiones.

Ademas, cada Estado Miembro designa y crea oficialmente una Seccién
Nacional, 6rgano establecido para el cumplimiento de la mision, vision y
estrategia cientifica del IPGH en el &mbito nacional, contando para ello
con el apoyo financiero de su gobierno.
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